[image: ]			2(1)
	

	
[image: ]				Liite		1(1)
				Aineistokäsittelyn tilaus
Sosiaali- ja terveysalan tietolupaviranomainen
	
Aineistonkäsittelyn tilauslomakkeen liite 
1.  Aineistopoimintojen vaiheistus
Täytä alla oleva vaiheistustaulukko. Huomioi nämä seikat täyttäessäsi:
Jos eri rekisterinpitäjien poiminnat ovat riippuvaisia toisistaan, merkitse ne numerojärjestykseen sen mukaan, missä järjestyksessä ne toteutetaan. Jos poimintoja voidaan tehdä samaan aikaan, merkitse niille sama vaihenumero.
Jos mukana on luvansaajan omaa aineistoa (esim. kyselytutkimus), lisää se vaihetaulukkoon ja merkitse rekisterinpitäjäksi Luvansaaja.
Selvitä rekisterinpitäjiltä, miten he toimittavat aineiston Findatalle. Jos rekisterinpitäjä ei käytä Supertunneli-siirtopalvelua, kirjaa taulukkoon aineiston toimittajan henkilökohtainen sähköposti.
Käytä samoja vaihenumeroita yhdenmukaisesti koko tilauksen ajan.

	Vaihe nro
	Rekisterinpitäjä
	Aineiston toimittajan sähköposti

	Poimitaanko kohdejoukko?
(kyllä/ei)

Jos kohdejoukkoja on useampia, nimeä kohdejoukot. 
	Arvio kohdejoukon koosta (N)  per kohdejoukko
	Poimitaanko aineistoa? (kyllä/ei)
	Toimitetaanko tänne kohdejoukko? (kyllä/ei)

Jos kohdejoukkoja on useampia, nimeä kohdejoukot. 

Jos kohdejoukon hetujen lisäksi tulee toimittaa myös muita tietoja poiminnan toteuttamiseksi, kuvaa ne tässä. 

	1
	Luvansaaja
	meikäläine@gmail.com
	Kaksi kohdejoukkoa: lapset, äidit
	lapset N=1500
äidit N=1000
	ei
	ei

	2
	Kela
	aa@kela.fi
	verrokit
	verrokit N= 5000
	kyllä
	lapset ja äidit yhtenä listana. Lisäksi toimitetaan indeksipäivämäärä

	2
	THL
	bb@thl.fi
	ei
	
	kyllä
	lapset ja äidit erillisinä listoina

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Voit antaa alle lisätietoja kohdejoukoista. 
Esimerkiksi perustuuko kohdejoukko aikaisempaan tietolupaan, tuleeko Findatan huomioida jotain erityistä kohdejoukkoja käsiteltäessä tai toimitettaessa.
Lisätiedot





2. Aineistonkäsittely Findatassa (pseudonymisointi, anonymisointi tai muu käsittely)
Täytä tiedot huolellisesti. Tämä edistää aineistojen sujuvaa käsittelyä ja vähentää selvitystyöhön kuluvaa aikaa aineistopoimintojen jälkeen. Pyydä täyttämiseen tarvittaessa apua luvan myöntäneeltä taholta ja/tai rekisterinpitäjältä.
Taulukkomuotoiset aineistotiedostot tulee toimittaa Findatalle csv-muodossa. Findata pseudonymisoi lähtökohtaisesti kaikkien aineistoon sisältyvien csv-tiedostojen hetu-muuttujat. 
Täytä taulukkoon ne rekisterit, joista poimitaan muuta kuin taulukkomuotoisia csv-tiedostoja
	Vaihe nro
	Rekisterinpitäjä
	Rekisteri
	Muiden kuin csv-tiedostojen tiedostomuoto
	Muiden kuin csv-tiedostojen arvioitu lkm per tiedostomuoto
	Kuvaile tiedostojen sisältöä
	Mitä tietoja tiedostoista tulee pseudonymisoida/käsitellä? 

Kirjaa myös aineiston luvittajan huomiot asiasta.

	2
	THL
	Hilmo
	pdf
	1000
	yhden sivun mittaisia potilasasiakirjoja
	Tiedostojen nimet ovat hetuja ja lisäksi jokaisen tiedoston sisällä on potilaan nimi omassa lokerossaan.

	2
	THL
	Avohilmo
	dicom
	200
	röntgenkuvia säären murtumista
	kuvien nimet tulee pseudonymisoida ja kuvien metatiedoista poistaa potilaiden sekä lääkäreiden nimet.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Täytä alla oleva taulukko, jos aineiston taulukkomuotoiset csv-tiedostot sisältävät muita pseudonymisoitavia tai muutoin käsiteltäviä muuttujia kuin hetu-muuttujat.
 Esimerkkejä tällaisista muuttujista:
Avoimet tekstikenttämuuttujat, joissa voi olla nimiä, osoitteita, puhelinnumeroita tai muuta henkilötietoa. Esim. kokonaiset potilasasiakirjatekstit, tekstilouhintana poimitut muuttujat tai potilasjärjestelmien avoimet lisätietokentät, joihin hoitohenkilökunta on voinut vapaasti kirjata lisätietoja.
Suoraan potilastietokannoista tulevat tunnisteet, kuten hoitokäynnin yksilöivä tunniste tai hoitohenkilökunnan henkilöt yksilöivä tunniste.

Kerro lisätietokentässä poiminnan tarkempi määrittely sekä muuttujan kuvaus. Esim. ”-50/+50 merkkiä BMI-sanan ympäriltä” tai ”lääkkeen annon lisätietokenttä”. Kuvaus auttaa aineistonkäsittelijää hahmottamaan millaista tietoa ollaan poimimassa.
	Vaihe nro
	Rekisterinpitäjä
	Rekisteri
	Avoimia tekstimuuttujia sisältävien csv tiedostojen lkm
	Avointa tekstiä sisältävien muuttujien nimet
	Arvio avointa tekstiä sisältävien tiedostojen rivimäärästä per tiedosto
	Lisätiedot avoimista tekstimuuttujista: kuvaile mitä ja miten poiminta tehdään
	Muita tunnistetietoja sisältävien csv-tiedostojen lkm
	Muita tunnistetietoja sisältävien muuttujien nimet

	2
	THL
	Hilmo
	-
	-
	-
	-
	2
	KAYNTI_TOTEUTTAJA, REKNUMERO 

	2
	Kela
	Etuudet
	2
	bmi_poimittu ja lisatietokenttä
	10 000 + 150 000
	BMI poimitaan sanan BMI ympäriltä +-kymmenen merkkiä. Lisätietokenttä on rekisterissä valmiina oleva kenttä, johon lääkäri kirjaa käynnin lisätietoja.
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Kapseliin siirrettävät muut kuin henkilötietoja sisältävät aineistot 
Täytä taulukko, jos aineistoa käsitellään Kapselissa.
	Tiedostojen sisältö (esim. koodistoja, scriptejä)
	Tiedostoformaatit ja arvio toimitettavien tiedostojen määrästä

	
	Formaatti
	Kpl

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4. Kustannusarvio
Täytä taulukko, jotta voimme tehdä arvion Findatan aineistonkäsittelyn kustannuksista.
Huomioi, että kustannusarvio on suuntaa antava ja se perustuu Findatan tältä lomakkeelta saamiin tietoihin. Pyydä tarvittaessa lisätietoja rekisterinpitäjiltä. Täytä tähän myös tiedot luvansaajan omista tiedostoista (esim. kyselytutkimuksen osalta). Kohdejoukkoja toimittavilta tahoilta pyydetään aina hetulistan toimitus erillisenä tiedostona. Laskekaa hetulistat mukaan tiedostojen lukumääriin.
	Vaihe nro
	Rekisterinpitäjä
	Rekisteri
	Tiedostojen lukumäärät tiedostotyypeittäin
	Alle 20 milj. rivin tiedostojen määrä
	Yli 20 milj. rivin tiedostojen määrä

	1
	Luvansaaja
	
	2 csv
	2
	0

	2
	THL
	Hilmo
	3 csv + 1000 pdf
	0
	3

	2
	THL
	Avohilmo
	3 csv + 200 dicom
	1
	2

	2
	Kela
	Etuudet
	4 csv
	0
	4
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